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宛先　組織運営部　FAX：048-432-7798　TEL：0120-921-170　メール：saitama-kumikatsu@pal.or.jp

企画報告書・ホームページ更新依頼書
主催：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　作成者：　　　　　　
	行事名
	

	日　時
	　　月　　日（　　）　：　～　：　　　
	会　場
	

	担　当
	司会（　　　　　）受付（　　　　　）託児（　　　　　）その他（　　　　　　　　　　　　　）

	人　数
	募集人数（　　　　名）　応募総数（　　　　名）

	
	参加者（　　 名）+ 主催（　　 名）＝ （　　 　名）、理事（　　名）、職員（　　名）

	企画目的


	予算
	企画予算 （ａ）￥　　　　　　    　　         

	
	収入
	参加費　￥　　　×　　名  ￥　　　　　    　　
託児費　￥　　　×　　名  ￥　　　　　    　　
その他（　　　　　　　　）￥　　　　　　　　　　　　　　    　　
　　 　　　　　小計（ｂ）  ￥

	講　師
	
	

	タイムテーブル
	支出
	会場費　　                ￥　　　　　    　　
材料費　　                ￥　　　　　    　　
食材費　                  ￥　　　　　　    　
講師料　　                ￥　　　　　　    　
講師交通費                ￥　　　　　　    　

その他（　　　　　　　　）￥　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　    　　
小計（ｃ）　 ￥

	
	収支
	(ａ)\　　　 ＋ (ｂ)\　　　　－ (ｃ）\　　　　

＝　\　　　　　　

	感想・意見・その他・「ほんもの実感！」企画で伝えたこと

	ホームページ掲載文　　写真添付：　有（メール送付・プリント送付） ・　無　
次回開催予定：　　　月　　　日（　　）　　会場：　　　　　　　タイトル：　　　　　　　　　　　


＊太枠部分はホームページに掲載いたします。＊画像は3ＭＢまで圧縮または、回数を分けて送信してください。＊ハガキ・切手代は行事費に含みません。
